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Kasoori
APURAHAT  STIPENDIT JA PALKINNOT
» Apurahahakemukset, apurahasopimukset, tiedotteet ja

raportit lahetetdaan Metsamiesten Saatioon Kasoorin

Apurahan hakijalle
kautta B J

« Palveluntuottaja Datalink Oy, Petri Karasjarvi gENE N aaialie

« Kirjautuminen pankkitunnuksilla Myonnetyt apurahat

* Omien tietojen yllapito Apurahahankkeiden tiedotteet
* https://mmsaatio.apurahat.fi/haku/ Linkkeja rahoituskohteisiin

» Hakemuksen voi jattaa Kasdoriin ainoastaan 1.12.2024
klo 00:00 -31.1.2025 klo 24:00 valisena aikana

» Sanana Kasdori viittaa Saatio historiaan. Savotoiden ja
uittotydmaiden kassanhoitajaa nimitettiin Kasooriksi

Kasoori

Tietosuojaseloste
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Yleista hakemuksen teosta

« Hakemuksen teko aloitetaan Kasoorin paasivulla valitsemalla alasvetovalikosta
"Apurahahakemus" ja "Luo uusi”

- Kun olet tallentanut hakemuksen, voit mydhemmin taydentaa ja muokata sita
valitsemalla "Muokkaa"

» Hakemus tulee tayttaa suomeksi
- Hakemuksen mahdolliset liitteet voivat olla suomen- tai englanninkieliset
* EI VERSAALILLA. Al3 kayta symboleja, hymioita tai erikoismerkkejd Kasdodrin tekstikentiss3

» Hakijan sahkdpostiosoite on pakollinen tieto ja se on pidettava ajan tasalla
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Hakemuksen kayttooikeuksien jakaminen

» Hakemukselle voi jakaa kayttooikeuksia muille henkildille "Hakemuksen kayttooikeudet” -
linkin kautta

* Huomioli, ettd kayttooikeuden antaminen hakemukselle antaa taydet oikeudet kyseiselle
kayttajalle hakemukseen

* Tarvitset valtuutuksen tekemiseen valtuutettavan henkilotunnuksen

» "Hakemuksen kayttdoikeudet” -linkin kautta ndet aina ajantasaisena, kenelld on myodnnetyt
kayttooikeudet hakemukseen



Hakemuksen lomakkeet
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Hakija

* Yksityishenkild

- Al3 tayta yhteison tietoja vaan henkilétunnus
* Tyoryhma

- Jos apuraha myonnetaan, maksetaan se hankkeen vastuullisen johtajan pankkitilille
* Yhteiso6 (mm. oppilaitokset, yritykset, saatiot)

- Yhteison hakemukseen tulee merkita yhteison y-tunnus

- Yhteisolle myonnetty apuraha maksetaan aina yhteison pankkitilille

"Apurahan hakija on samalla hankkeen vastuullinen johtaja, joka vastaa hankkeen
toteuttamisesta, raportoinnista ja viestinndstd, sekd allekirjoittaa apurahasopimuksen”
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Hankkeen sisalto

» Hio hankkeelle sitad ja sen tavoitteita parhaiten kuvaava otsikko sloganotsikon sijaan
* Valitse mielestasi kuvaavin painopistealue
» Tyoskentelyn kesto kuukausina apurahakauden aikana

- Esim. saation apurahalla tydskentelee 3 henkilda 5 kuukautta, merkitaan kohtaan 15.
Tyoskentelyn kesto vaikuttaa tutkimuksen ja taiteen apurahanhakijoiden
(yksityishenkilot ja tydryhmat) sosiaaliturvaan (MELA)

* Hankkeen paattymispaiva
» Hankkeen kuvaus ja merkitys
- Merkittavyys on tarkeimpia asioita, kirkasta merkitys ytimekkaasti
« Mahdolliset suosittelijat (muista varmistaa lupa etukateen suosittelijalta)

» Merkitse jos hanke on jatkoa aikaisemmin Saatioltd saadulle rahoituspaatokselle
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Rahoitus

"Taman vuosi"” -sarakkeen yhteissumma on nyt anottavan apurahan kokonaismaara.

Koko hanke Metsamiesten Saatiolta anottava osuus

Tama vuosi 2.vuosi 3. vuosi

I;I;:rlglll_lc;kohtalnen lo l [0 l lo l [0
Henkildkohtaiset matkat |0 | |o [0 [0
Muiden palkat 0 | |o [0 [0
Muiden matkat 0 | |o [0 [0
Ulkopuoliset palvelut * [0 | |o [0 IE
Laitteet ja tarvikkeet* |0 | |o [0 IE
Muut * 0 | |o [0 IE
Maksullinen. o lo l [0 HO HO
somemarkkinointi *

Yhteensa 0 0 0 0

Haetaan yhteensa 0
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Rahoitus

» Ensimmaiseen sarakkeeseen kirjataan koko hankkeen kulut

» Metsamiesten Saatiolta tahan hankkeeseen eri vuosina anottava osuus kirjataan
sarakkeisiin "Tama vuosi", "2. vuosi" ja "3. vuosi". Mikali hanke on pidempi, kirjataan
ylimenevien vuosien Saatiolta anottava osuus kolmannen vuoden kuluiksi

« "Tama vuosi” kertoo nyt anottavan maaran, Saatio myontda apurahan aina yhdeksi
vuodeksi kerrallaan

* Monivuotisen hankkeen ensimmaisessa rahoitushakemuksessa on aina kuvattava koko
hankkeen osalta Saatiolta eri vuosina ajateltu anottava rahamaara

* Erittele kulut huolellisesti eri kategorioihin, jos apuraha myonnetaan ei summia pysty
siirtamaan eri kategoriaan ilman erillistd neuvottelua

* Muista merkita muut mahdolliset rahoittajat ja mahdollinen Saation aiempi rahoitus

* Huomaa, ettd euromaarissa ei voi kayttaa pistetta, pilkkua eika valilyontia tuhansien
erottimena. Piste ja pilkku tulkitaan jarjestelmassa automaattisesti desimaalipilkuksi
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Toteutus

* Toteutussuunnitelma (max. 6000 merkkia)

» Suunnitelma tulosten viemiseksi kdytantoon (max. 6000 merkkid)

 Suunnitelma tulosten viemiseksi julkisuuteen (max. 6000 merkkia)

« Suunnitelma sosiaalisen median hyddyntamisesta hankkeessa (max.6000 merkkia)

» Kuvaile suunnitelmia selkeasti ja ytimekkaasti, myos merkityksellisyytta ja sitd miten
jalkautat hankkeen ja viestit siita eri medioissa

* Se, ettad tulosten kaytantdon vienti ja viestinta on huonosti mietitty hakemuksessa, alentaa
hakemuksen painoarvoa. Mitad hyotya on rahoittaa hanketta, joka jaa kaytantdoon viematts,
pimentoon ja hyodyntamatta?
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Liitteet

 Tarkista ettd kaikki liitteet ovat hakemuksessa |lahetyshetkelld

» Ennen kuin liitat tiedoston hakemukseesi, tallenna se tietokoneellesi jollakin alla olevista
nimista:

» Ansioluettelo (hakijan sukunimi)

« Julkaisuluettelo (hakijan sukunimi)

» Apurahan kayttosuunnitelma (hakijan sukunimi)
 Puolto (hakijan sukunimi)

« Tutkimussuunnitelma (hakijan sukunimi)

* Muu (ohjelma, tms, hakijan sukunimi)

* Liitteen latautuminen voi kestda hetken, joten odota rauhassa "Lisaa liite” —painikkeen
klikkaamisen jalkeen, niin hakemasi liite tulee nakyviin Kasoorin Liitteet-sivulle.
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Sitoumus

 Lue sitoumus ja tietosuojaseloste huolellisesti

* Huomaa, etta hankkeen vastuullisena johtajana annat luvan luovuttaa hakemuksessa
kerrottuja tietoja muiden mahdollisten arvioitsijoiden ja rahoittajatahojen kayttoon

* Sitoudu ehtoihin ja tallenna
« Sitten klikkaa "Hyvaksy hakemus ja lahetd se Metsamiesten Saatioon”

» Lahetetty hakemus on lopullinen eika sita paase enad muuttamaan
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Panttiraha

» S3ati0 pidattaa myonnetysta apurahasta 10 %:n suuruisen panttirahan, jonka se laittaa
maksuun vasta, kun hanke on valmistunut ja apurahansaajan velvoitteet myos tiedotteen ja
raportin osalta on hoidettu

» Panttiraha otettiin kayttodn kun tiedotteita ja raportteja jai palauttamatta ajoissa
» Panttieran suuruus on vahintaan 100 euroa ja enintdaan 1000 euroa

» Panttiraha siirtyy automaattisesti maksuun kun apurahan saajan velvoitteet on hoidettu
Kasoorin kautta
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Lahipiiri

 Saatiolain mukaisesti kaikki saatiot joutuvat raportoimaan lahipiirin kanssa tehdyista
taloudellisista toimista

 Lahipiiri kasittaa hallituksen jasenet, varajasenet, tilintarkastajan ja toimitusjohtajan
lahisukulaiset ja perheenjasenet seka naiden perheenjasenten lahisukulaiset

 Taloudelliset toimet [ahipiirin kanssa eivat ole kiellettyja, mutta niiden on toteuduttava
muiden kanssa samoilla ehdoilla ja periaatteilla

* Metsamiesten Saatio edellyttaa apurahan hakijoilta apurahahakemuksessa annettavaa
iImoitusta siita, kuuluuko hakija saation lahipiiriin

» Hakemuksen sitoumuskohdassa kysytaan tietoa [ahipiiriin kuulumisesta
* [Imoituksella ei ole suoraa vaikutusta siihen myonnetaanko apurahaa vai ei

* https://www.mmsaatio.fi/saatio/lahipiiri.ntml
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Vinkkeja hakemuksen tekoon 1/2

» Tarkasta otsikko vielad kerran

- Otsikot nousevat myds julkaisemallemmme mydnnettyjen apurahojen listalle, jonka
kautta saattaa l0ytaa yhteistydkumppaneita tai hankkeesta kiinnostuneita

« Al jAt3 hakemusta viime tipassa! Jos tarvitset apua hankkeesi suunnittelun kanssa, voit
soittaa ja kysya neuvoa llarilta 050 598 9920

» Tee hakemus rauhassa, tallenna ja palaa hakemuksen pariin uudelleen myohemmin.
Yleensa ajatus kirkastuu ja jasentyy paassa parhaiten hiljakseen

 Voit kayttaa apuna Wordia tai muuta tekstinkasittelyohjelmaa, josta sitten kopioit tekstit
Kasoorin tekstikenttiin
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Vinkkeja hakemuksen tekoon 2/2

» Katso etta mahdolliset liitteet ovat kunnossa, liitteita ei voi lisata enaa jalkikateen

 Voit jattaa hakemuksen, vaikka et ole varma toteutuuko hanke varmasti, talldin vain
jatetaan sopimus tekematta ja apuraha mitatoityy

* [Imoita kaikki muut rahoittajat joilta olet hakenut apurahaa hankkeeseesi. Muut rahoittajat

ovat Saation "silmin” hyva asia, toinenkin taho on talldin katsonut hankeen tarkeaksi ja
rahoittamisen arvoiseksi

» Hakusumma kannattaa mitoittaa realistisen tiukaksi, ylibudjetointi ei ole eduksi

» On hyva esikatsella ja tulostaa hakemus seka antaa kaverin viela lukea hakemus
kertaalleen lapi, ennen [ahettamistad Saatioon
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Kun hakemus on lahetetty..

» Hallitus tekee paatoksen apurahoista vuosittain 13.3

« Metsamiesten Saatio laittaa 13.3 iltapaivalla tiedotteen
kotisivuilleen apurahoista, josta kay ilmi kaikki yli 17500
euron apurahansaajat

» Apurahansaajaa tiedotetaan paatoksesta sahkopostitse

» Kasooriin ilmestyy myontddokumentti, jossa on
myontosumma ja mahdolliset lisamaareet

* Ensimmaiset apuraha saadaan aikaisintaan maksuun 15.4
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¥ “Metsialan kehittamiseksi ja
metsaalalla tyoskentelevien ihmisten
hyvinvoinnin edistamiseksi
tarvitsemme paljon hyvia ja vaikuttavia
I'%ankkeita, nyt ja tulevaisuudessa!
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Kiitos mielenkiinnosta ja jaamme
odottelemaan hyvia hakemuksia!

Lisatietoja:

Apua saa kysya: toimisto@mmesaatio.fi
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